Guatemala, 30 de junioc 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacién Servicios Técnicos
nimero DGDR 029-52-2021; aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 9-2021,
correspondientes al mes de junio del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie CDOE7010 niimero de DTE 3328590988.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccion
General del Deporte y la Recreacidn.

b) Apoye en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccién General del Deporte y la Recreacion en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Apoyey le diseguimiento a las diferentes reuniones con autoridades de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion relacionadas a modernizacidn institucional.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Se brind6 apoyo en la revision, actualizacién y seguimiento a los siguientes Manuales de
Normas y Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes;

Secciones de Contabilidad del MCD (participacién en reunidn).
Secciones de Presupuesto del MCD

Secciones de Servicios Generales del MCD.

De puestos y perfiles de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

De puestos y perfiles de la Direccién General del Desarrollo Cultural.

De puestos y perfiles de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes.
Direccién de Areas Sustantivas del Deporte (Programacion Sustantiva y Centros Deportivos).

Apoyo y participacion en reunién convocada por la Direccion de Planificacién y
Modernizacién Institucional, para dar a conocer los lineamientos de formulacién de
presupuesto del afio 2022 y del presupuesto multianual 2022-2025, en donde participd
personal de diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyo vy participacion en diferentes reuniones, con el equipo de trabajo que atiende
directamente los manuales del Ministerio de Cultura y Deportes, para tratar asuntos
relacionados a los avances, logros y retos en el proceso de revisién y actualizacién de los
manuales ministeriales y sustantivos.

Apoyo en brindar informacién para la elaboracion del informe de los logros del primer
cuatrimestre del Ministerio de Cultura y Deportes, el cual fue presentado al Sefior
Presidente de Guatemala.

Vo. Bo.
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